Emsland
WIR SUCHEN

Frischgefliigel

PERSONALSACHBEARBEITER -
SCHWERPUNKT
ARBEITSZEITERFASSUNG (M/W/D)

AUFGABEN

o Kontrolle und Pflege von Zeiterfassungsdaten

o Verwalten genehmigter Urlaubsantrage

o Durchfiihren allgemeiner Verwaltungsaufgaben, einschlieRlich der
Stammdatenpflege und das Anlegen von Mitarbeiterdaten

o Ansprechpartner fiir Mitarbeiter bei Fragen und Anliegen zur
Arbeitszeiterfassung

e Einarbeiten von Auszubildenden im Umgang mit den
Zeiterfassungssystemen

IHR PROFIL

e Ausbildung im kaufmannischen Bereich wie Kaufmann fir
Bliromanagement (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
wiinschenswert

e Gutes Zahlenverstandnis

e Gute schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeit

e« Team- und Organisationsfahigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein

o Selbststandige, strukturierte und praxisorientierte Arbeitsweise, ein
hohes MaR an Diskretion, Integritat und Sozialkompetenz

WIR BIETEN

o Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und langfristige Stelle in
einem krisensicheren Unternehmen

« Betriebseigene Kita

o Betriebsrestaurant mit taglich wechselnden Menis u. v. m.

o Mitarbeiterrabatt im Geflligelshop

o Betriebliches Gesundheitsmanagement (u. a. gratis Schwimmen, Sport-
und Bonusprogramme)

e SV Meppen Freikarten durch Sponsoring

A

BETRIEBSKITA

o Teamevents und Betriebsfeiern

JETZT BEWERBEN E E

Emsland Frischgefliigel GmbH a
Im Industriepark 1 E -

49733 Haren (Ems)
Mail: karriere@rothkoetter.de .
Web: rothkoetter.de/karriere E




